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Service Audiovisuel VIDEA – SLP Rockefeller,

UNIVERSITE Claude Bernard LYON1

Pôle SANTE LYON-EST
Tél : 04 78 78 56 84

Procédure de réservation visioconférence
Responsable de l’organisation de la visioconférence : ……………………………………….

Adresse e-mail : ……………………………………..@........................................................
Composante, labo ou service :
………. 
N° de téléphone: ………………………

Date de la visioconférence :..…/…../……….  De   … H …      à … H …
Merci d’indiquer :

· Nombre de personnes présentes en nos locaux lors de la séance de visioconférence :

· Nombre de sites distants à joindre (maximum 3 directement) :
· Indiquez s’il y aura diffusion de données (Powerpoint®, par exemple) :

· Remplir le tableau synthétique ci-dessous. NB : Chaque site équipé en visioconférence doit être 

en IP et à la norme H 323. Notre site n’est pas équipé pour communiquer en RNIS (Numeris)
	Nom du site
	Nom technicien
	Courriel technicien
	Tél mobile technicien
	Adresse IP

	Sorbonne(exemple)
	Jean Dupont (exemple)
	j.dupont@paris.fr
 
	0602030405
	128.10.9.123

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Faire parvenir ce formulaire au service VIDEA par mail : videa@univ-lyon1.fr
si possible une dizaine de jours avant la visioconférence. 

IMPORTANT : Sans ces renseignements, nous ne pourrons pas organiser cette séance.

VIDEA pourra alors prendre des contacts pour les essais techniques, et effectuer des tests de connexion et de diffusion; une fois ces tests effectués, nous vous enverrons un message de validation.
L’équipe Visioconférence Videa






